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{RESOLUCION No.1 4 9 9DE 2018

1 4 JUN 2018

"Por la cual se adopta la cuarta version del manual del proceso Gestién Extranjeria”

EL DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION
COLOMBIA.
En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, y en especial las que le
confiere los numerales 14 y 24 del articulo 10 del Decreto 4062 de 2012 y el articulo
2.2.1.2.5.3 del Decreto N° 1082 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley 87 de 1993, relacionado con los elementos para Sistema
de Control Interno, consagra que toda la entidad, bajo la responsabilidad de sus
directivos, debe por lo menos implementar, entré otros, los siguientes aspectos que
deben orientar la aplicacién del Control Interno: [...] b) Definicion de politicas como
guias de accién y procedimientos para la ejecucion de los proceso; [...] e) adopcion
de normas para la proteccién y utilizacion racional de los recursos; [...] i)
simplificacion y actualizacién de normas y procedimientos.

Que el Gobierno Nacional mediante el Decreto 1499 de 2017, titulo 23, Articulo
2.2.23.1, establece la articulacién del Sistema de Gestion con los Sistemas de
Control Interno, en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion-MIPG, a
través de los mecanismos de control y verificacién que permiten el cumplimiento de
los objetivos y el logro de resultados de las entidades.

Que mediante el Decreto 4062 de 2011 se creo la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA y en su articulo 10 numerales 14 y 24 asigno
las funciones al Director General, dentro de las cuales se encuentra la de adoptar los
reglamentos, manuales, normas internas necesarias para el funcionamiento de la
entidad asi como la de celebrar los contratos para el cumplimiento de las funciones

de la misma.

Que mediante la Resolucién N° 2201 de 2013, se adopto la tercera version del
Manual del Proceso Extranjeria.

Que el presente Manual se ha estructurado de acuerdo con la normatividad vigente,
sirviendo de guia y soporte para todos los funcionarios y contratistas; se encuentre
organizado de forma practica y didactica, sefialando los lineamientos a seguir.

ﬂ EDF. 5}{%}

@ "g IiNet 9—

180 9001

Nt
SC-CERG7A562




e

e Q.
ESOLUCION NUMngll' 9 el 4 JUN 20 1pE 2018 HOJA No. 2

|
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Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la cuarta versién del Manual del Proceso de Gestion
Extranjeria de la Unidad Administrativa Especial Migfacién Colombia, el cual se
anexa a la presente resolucion y hace parte integral de Ia misma.

ARTICULO SEGUNDO. El manual del Proceso de Getion Extranjeria consta de
los siguientes contenidos:

Capitulo . Generalidades del Manual

INTRODUCCION

1.1. Objetivos del Manual.

Alcance del Manual.

Destinatarios del Manual.

Manejo y Conservacion del Manual.

Actualizacion y Mejoramiento del Manual.

Distribucién y Difusién del Manual.

Simbologia utilizada en los diagramas de flujo ac@rde con la firma American
National Stadard Institute (ANSI).

1.8. Procedimientos, Guias, Formatos de Extranjeria e Ihstructivos.

1.9. Definiciones del Proceso.

1.10. Siglas.
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Capitulo Il. Caracterizacion del Proceso
2.1. Caracterizacion del Proceso.

Capitulo lll. Procedimientos, Guias, Formatos e Instrluctivos

Expedicién Cédulas de Extranjeria | 1
Certificados de Movimientos Migratorios Presencial MEP.06 1
Certificados de Movimientos Migratorios en Linea MEP.07 1
Permiso Temporal de Permanencia Presencial MEP.08 1
Permiso Temporal de Permanencia en Linea | | MEP.09 1
Salvoconducto MEP.10 1
Atencion de los Tramites de Extranjeria MEG.02 6
Acciones de Contingencia ante posibles fallas en laj | MEG.08 2
realizacién del proceso de Extranjeria !

Certificacion ~ Movimientos  Migratorios  (actividad! | MEF.04 3
Migratoria)

Modelo Salvoconducto MEF.11 2
Certificado de  Movimientos  Migratorios  (para) | MEF.12 3
nacionalidad)

Resolucién de Modificacién en Base de Datos MEF.14 3
Tarjeta Decadactilar MEF.15 3
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Acta de eliminacion de documentos MEF.20 2

—y

Revisién Cédulas de Extranjeria MEF.23

Formato valijas control CE enviadas a CFSM y PCM | MEF.24 1
con funciones de extranjeria

Instructivo para correccion de informacion en base de | MEIL0O2 1
datos (producto y servicio no conforme)

Instructivo de usuario de Extranjeria del Sistema de | MEIL.O3 1
Informacién Misional PLATINUM

Instructivo para la generacion tarjeta decadactilar MEI.04 1

ARTICULO TERCERO. EI presente manual es de uso obligatorio por todas las
dependencias que cumplen funciones del proceso Gestion Extranjeria.

ARTICULO CUARTO. La Subdirecciéon de Extranjeria debe socializare
implementar el presente manual de manera coordinada, a Nivel Nacional,
identificando y gestionando su publicacién, asi como oportunidades de mejora.

ARTICULO QUINTO. La Oficina Asesora de Planeacién acompanara técnicamente
la elaboracién y actualizacién de los procedimientos y deméas documentacion
relacionada con el presente manual, a solicitud de la Subdireccion de Extranjeria.

ARTICULO SEXTO. La Oficina de Control Interno, verificara el cumplimiento de los
procedimientos del presente manual, en desarrollo de sus funciones.

ARTICULO SEPTIMO. Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha
de su expedicidn y deja sin efecto la Resolucion N° 02201 de 2013 y demas

disposiciones que le sean contrarias. Tendra un plazo de noventa (90) dias para su
implementacidn y socializacion a los actores claves del proceso.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C. a los

7z
SARMIENTO

Director

Elaboré: Julian Ortiz Acosta- Subdireccion de Extranjeria_)- o, H.

Revisd: Leopoldo Enrique Klee — Coordinador Grupo de politicas y I|neam|entos para el manejo de la |nf0rmacu)r3}§/c
Leonor Arias Barreto — Subdirectora de Extranjeria
Luz Marina Gonzdlez Duran —Jefe Oficina de Control Interno™

Guadalupe Arbelaez Izquierdo —Jefe Oficina Asgsora Juridica
Juan Camilo Gonzalez Garzdn — Jefe Oficina Agesora dei Planeacion
1 Jairo Alexander Casallas Machete — Secretario &en al /
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